Postepowanie nr 7/2019/Z0

OGLOSZENIE

w postepowaniu o szacunkowej wartosci zamowienia wyrazonej w zlotych nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 30 tys. euro

Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARES” S.A. w Suwatkach zaprasza do skladania
ofert na realizacje ponizszego zamowienia publicznego:

na kompleksowq ustuge sprzqtania i utrzymania w czystosci pomieszczen
biurowych, ciggow komunikacyjnych oraz terenu wokoét budynku DH ,ARKADIA”

Rozdziat 1.

Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych, Kkorytarzy, ciagéw
komunikacyjnych na halach sprzedaznych, klatek schodowych, sanitariatow, terenu wokét budynku Domu

Handlowego ,ARKADIA” przy ulicy Noniewicza 42A w Suwalkach, a takze pakowanie makulatury.

2. Szczegéltowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Zakres ustugi sprzatania w budynku Domu Handlowego ,,ARKADIA” przy ulicy Noniewicza 42A w Suwalkach

utrzymanie w czystosci ciggéw
komunikacyjnych, trawnikéw, klombéw i
kwietnikéw wokét budynku.

Lokalizacja | Powierzchnia w m? | Czestotliwos¢ sprzatania

Pietro

1. Podloga zmywalna 120 m? 5 dni w tygodniu

2. Podtoga wyktadzina 110 m? 5 dni w tygodniu

3. WC biuro 6,5 m?2 5 dni w tygodniu

4. WC I pietro 8,70 m? 6 dni w tygodniu

5. Klatka schodowa 12 m? 6 dni w tygodniu

6. Trzon klatki schodowej 100 m? 6 dni w tygodniu

7. Ciggi komunikacyjne 550 m? 6 dni w tygodniu

8. Okna biura ok. 40 m? 3 razy w roku

(szyby, ramy okienne, zaluzje) (w réwnych odstepach czasowych)
- strona wewnetrzna i zewnetrzna

Parter

1. | Podtoga zmywalna (pomieszczenia biurowe) 114 m? 5 dni w tygodniu

2. wcC 7,35 m? 6 dni w tygodniu

3. Ciagi komunikacyjne 166 m? 6 dni w tygodniu

4 Trzon klatki schodowej 124 m? 6 dni w tygodniu

(ciagi komunikacyjne)
5. Okna biura ok. 40 m? 3 razy w roku
(szyby, ramy okienne, zaluzje) (w réwnych odstepach czasowych)
- strona wewnetrzna i zewnetrzna
6. Witryny sklepowe ok. 120 m? 2 razy w roku
(strona zewnetrzna)

Piwnica

1. | Klatka schodowa | 30 m? 6 dni w tygodniu
Teren wokét budynku

1. Sprzatanie terenu - 1000 m? 6 dni w tygodniu

- godziny poranne do godz. 7.00
(w okresie zimowym od$nieZanie i
posypywanie piaskiem oraz sola)

systemu alarmowego

Inne
1. Pakowanie makulatury - 5 dni w tygodniu
ok. 1500 kg miesiecznie
2. Zamykanie i otwieranie budynku + Obstuga - 6 dni w tygodniu
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Zakres ustug
Pomieszczenia biurowe (w tym kuchnia nalezaca do biura):

Sprzatanie pomieszczen biurowych (w tym kuchni nalezacej do biura, zlokalizowanej na [ pietrze budynku), w
tym:

- opréznianie pojemnikéw i koszy na odpady oraz wynoszenie odpadéw do miejsc sktadowania,
- mycie i dezynfekcja pojemnikéw i koszy na odpady,

- uzupelnianie jednorazowych workéw w pojemnikach i koszach na odpady,

- mycie potek, parapetow itp.,

- wycieranie kaloryferow,

- wycieranie drzwi,

- wycieranie klamek i okolic okoto dotykowych,

- wycieranie kontaktow i wigcznikow,

- odkurzanie mebli tapicerowanych,

- wycieranie mebli (biurka, stoty i krzesta),

- wycieranie sprzetu biurowego (telefony, monitory),

- usuwanie zabrudzen z podtogi,

- usuwanie pajeczyn,

- zamiatanie i mycie podtogi,

- okurzanie podtogi,

- sukcesywne uzupetnianie w kuchni biurowej recznikéw papierowych, ptynu do mycia naczyn,
- mycie okien (szyby, ramy okienne, zaluzje) -strona wewnetrzna i zewnetrzna- x 3 razy w roku
- pielegnacja kwiatow.

Pomieszczenia sanitariatow:

Sprzatanie i dezynfekcja pomieszczen sanitariatow, w tym:

- wycieranie powierzchni pionowych, wycieranie obudowy lamp $ciennych,

- mycie potek, uchwytow, itp.,

- mycie parapetow, kaloryferéw,

- usuwanie pajeczyn,

- wycieranie drzwi, klamek i okolic okoto dotykowych,

- wycieranie kontaktéw i wtacznikow,

- mycie i polerowanie luster,

- mycie umywalek i armatury, mycie muszli klozetowych,

- wycieranie podtogi na sucho i na mokro.

- usuwanie rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych, armatury, luster wiszacych,

- zamiatanie, odkurzanie i mycie $rodkiem myjaco -dezynfekujacym posadzek i zmywalnych cze$ci Scian,

- opréznianie pojemnikéw i koszy na odpady oraz wynoszenie odpadéw do miejsc sktadowania,

- mycie i dezynfekcja pojemnikéw i koszy na odpady,

- uzupelnianie jednorazowych workéw w pojemnikach i koszach na odpady,

- sukcesywne uzupetnianie Srodkéw higienicznych, tj. papieru toaletowego, recznikéw papierowych, mydta w
ptynie,

- sukcesywne uzupetnianie srodkéw dezynfekujacych, zapachowych, w tym réwniez kostek zapachowych do
WC.

Korytarze, klatki schodowe, ciagi komunikacyjne :

Sprzatanie korytarzy, klatek schodowych, ciggéw i komunikacyjnych, w tym:
- opréznianie pojemnikéw i koszy na odpady oraz wynoszenie odpadéw do miejsc sktadowania,
- mycie i dezynfekcja pojemnikdw i koszy na odpady,

- uzupelnianie jednorazowych workéw w pojemnikach i koszach na odpady,
- usuwanie zabrudzen z podtogi,

- mycie parapetéw, kaloryferéw,

- usuwanie pajeczyn,

- mycie drzwi i oku¢, mycie i polerowanie przeszklen,

- wycieranie wigcznikow i kontaktow,

- mycie i polerowanie gablot, tablic informacyjnych,

- wycieranie poreczy, cokolikéw,

- wycieranie powierzchni krzesel, foteli i innych mebli,

- zamiatanie i mycie podtogi, w tym maszynowe mycie podtogi,

- sprzatanie kabin dzwigéw towarowych (x 2 kabiny).
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Teren zewnetrzny:

Sprzatanie terenu wokét budynku, w tym:

czynno$ci wykonywane 6 dni w tygodniu:

- opréznianie pojemnikéw i koszy na odpady oraz wynoszenie odpadéw do miejsc sktadowania,

- zbieranie zanieczyszczen z ciggdw komunikacyjnych oraz wynoszenie do miejsc sktadowania odpaddw,
- utrzymanie w czystosSci trawnikow, kKlombdow i kwietnikdw wokoét budynku,

- zamiatanie chodnikéw, schodéw, podjazdéw, parkingu,

- oczyszczanie kratek wpustéw podwdrzowych wod opadowych, utrzymanie drozno$ci rynsztokow

czynnosci okresowe:
- mycie witryn sklepowych na poziomie parteru DH ,ARKADIA” - strona zewnetrzna- x 2 razy w roku,

- pielegnacja terenéw zewnetrznych z czestotliwo$cig zapewniajaca estetyke otoczenia, w tym:

koszenie i usuwanie traw, usuwanie lisci oraz wynoszenie do miejsc sktadowania odpadéw (ustuga nie
obejmuje wywozu lisci oraz skoszonej trawy),

wycinka chwastdéw z chodnikéw, wycinka samosiejek,

oczyszczanie z nalotéw, napiséw, mszycy,

oczyszczanie tablic informacyjnych znajdujacych sie na budynku z nalotéw atmosferycznych i zabrudzen
innego rodzaju;

- w okresie zimowym: od$niezanie, usuwanie $liskosci, posypywanie piaskiem oraz solg pieszych i jezdnych
ciaggoéw komunikacyjnych oraz pryzmowanie $niegu i lodu; jezeli zaistnieje konieczno$¢ spowodowana
warunkami atmosferycznymi ww. czynnos$ci nalezy wykonywac na biezaco w ciggu catego dnia - zgodnie z
biezacymi potrzebami (ustuga nie obejmuje wywozu masy $niegowej); usytuowanie pojemnikéw na piasek i
sol nie moze kolidowac z ciggiem komunikacyjnym; zakup piasku i soli oraz ich dostawe organizuje
Wykonawca na koszt wtasny.

Inne:

- sukcesywne pakowanie makulatury,
- obstuga systemu alarmowego, zamykanie i otwieranie budynku.

3.
Kod
909

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamdwien
CpPV Opis
10000-9 - ustugi sprzatania

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego.

Zam

(Dz.

o6wienie publiczne o szacunkowej warto$ci zaméwienia wyrazonej w ztotych nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 tys. euro, udziela sie zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych

U.z 2018 poz. 1986 r., z poZn. zm.).

Rozdziat 3. Termin wykonania zaméwienia.

W okresie od dnia 01.10.2019 r. do dnia 30.09.2020 r.

Rozdziat 4. Wymagania wobec oferentow. Warunki udzialu w postepowaniu. Podstawy

wykluczenia.

1.

0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego w OGLOSZENIU.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy speiniaja nastepujace warunki udziatu

W postepowaniu:

1) Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca:

Zamawiajacy nie ustanawia szczeg6towego warunku w tym zakresie.

2) Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca:
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Zamawiajgcy nie ustanawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

3) Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (lub w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje) nalezycie co najmniej 1 usluge
polegajaca na kompleksowej ustudze sprzatania i utrzymania w czysto$Sci pomieszczen
biurowych, ciagéw komunikacyjnych oraz terenu wokaét budynku, trwajacej minimum 1 roku.

Na potwierdzenie spelnienia ww. warunkéw Zamawiajacy wymaga ztozenia przez Wykonawcow dokumentow
okreslonych w Rozdziale 5.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Ustawy PZP:
12) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;
13) wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.z 2018 r. poz. 1263 i1 1669),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,
c) skarbowe,
d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769);
14) wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 13;
15) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
16) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu
lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;
17) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad
zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia;
18) wykonawce, ktoéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyna¢ na czynnos$ci zamawiajacego lub pozyskac
informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
19) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy
o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba Ze spowodowane tym zaktocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu;
20) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomoca stosownych sSrodkéw dowodowych;
21) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.z 2018 r. poz. 7031 1277);
22) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne;
23) wykonawcoéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 798, 650, 1637 i 1669), ztozyli odrebne oferty,
oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, Ze istniejace miedzy
nimi powigzania nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie speinia/nie spetnia.
Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony, gdy Wykonawca o§wiadczy, ze nie ma podstaw do wykluczenia go
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Z postepowania i stan ten bedzie wynikat z dotgczonych dokumentéw w przypadku wezwania do ich
przedstawienia.

Rozdziat 5. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do

wykluczenia, Wykonawcy winni przedtozy¢ nizej wymienione o§wiadczenia i dokumenty:

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia w zakresie wskazanym
w zalaczniku nr 2 i zalaczniku nr 3 do niniejszego Ogtoszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu w
postepowaniu.

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdéwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym, nie Krétszym niZ 5 dni terminie, aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych
o$wiadczen lub dokumentéw:

a. Wykazu ustug wykonanych (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych) w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodo6w okre$lajacych czy te ustugi zostalty wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane (a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych sa wykonywane) a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub
ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Wz6r wykazu stanowi zatlgcznik nr 5 do niniejszego Ogtoszenia.

b. Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
sktadaniem ofert;

c. Oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej; w przypadku
przynaleznosci do grupy kapitalowej - wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajgce, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu.

Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat 6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentow, atakze wskazanie o0s6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami

1) komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajacego za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna;

2) jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na zZadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania;

3) oferty oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ustawy zmienianej w art. 1, sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemne;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze wszelkie wnioski, zawiadomienia, informacje - po otwarciu ofert beda mogty by¢
przekazywane faksem lub droga elektroniczng z mozliwoscia Zadania niezwtocznego potwierdzenia ich otrzymania.
Zaleca sie aby Wykonawca w ofercie podat numer faksu i/lub adres e-mail.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, iz pismo
przestane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w
sposob umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z tresciag pisma.

3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci OGLOSZENIA. Zamawiajacy udzieli wyjasnien.

4. Do porozumiewania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

Piotr Wiszniewski tel. 500 292 491
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Renata Marcowka, tel./fax (87)5666106, email: renata.marcowka@ares.suwalki.pl
Elzbieta Manalis, tel./fax (87)5666106, e-mail: e.manalis@ares.suwalki.pl
ARR ,ARES” S.A. w Suwatkach - Godziny urzedowania: 7:00 - 15:00 od poniedziatku do piatku.

Rozdziatl 7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Oferte wraz z zatgcznikami do niej nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystym opakowaniu zamknietym w sposéb
zabezpieczajacy nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Opakowanie wraz z oferta ma posiada¢ nastepujgce oznaczenia:

Nadawca: Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu pocztowego) -
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” S.A. w Suwalkach
16-400 Suwalki, ul. Noniewicza 42A
OFERTA NA kompleksowa ustuge sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych,
ciagoéw komunikacyjnych oraz terenu woké6t budynku DH ,,ARKADIA”.

Z dopiskiem: NIE OTWIERAC PRZED 18.09.2019 r. godz. 11:00

2. Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty, Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

2) Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” - zalacznik nr 1, bez nanoszenia jakichkolwiek
zmian w tresci druku,

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (przygotowana wedtug wymagan okreslonych w niniejszym
OGLOSZENIU). Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty w postepowaniu lub na ta
sama czes$¢ lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

4) Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejsze OGLOSZENIA.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w formie pisemnej,
b) w jezyku polskim, kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk
polski winien by¢ ztoZony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce,
c) namaszynie, komputerze lub czytelnie inng trwata technika w spos6b zapewniajacy jej czytelnos¢.
3. Zlozona oferta powinna zawiera¢:

1) Wypetniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy Formularz ofertowy na zataczniku nr 1;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr 2;
3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - Zatacznik nr 3;
4) Pelnomocnictwo:

a) Jezeli podpisy w ofercie nie wynikaja miedzy innymi z odpisu lub wyciagu z wtasciwego rejestru albo
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wymagane jest zatgczenie dokumentu
(petnomocnictwa) uprawniajacego do sktadania podpiséw w imieniu Wykonawcy w formie oryginatu
lub kopii poS§wiadczonej notarialnie,

b) W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nalezy zatgczyc
Pelnomocnictwo Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia w_formie
oryginatu lub kopii poS§wiadczonej notarialnie,

c) W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Peltnomocnictwo musi ono zawiera¢ zakres
upelnomocnienia.

Rozdziat 8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARES” S.A. w Suwatkach, ul. Noniewicza 424, 16-400
Suwalki, w Sekretariacie, w terminie do dnia 18.09.2019 r. do godziny 10:00.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego, w budynku Agencji Rozwoju Regionalnego ,ARES” S.A. w

Suwatkach, przy ulicy Noniewicza 424, 16-400 Suwatki, w dniu 18.09.2019 r. do godziny 11:00.

Z zawartos$cia ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

6. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert. Osoby zainteresowane udziatem w jawnym otwarciu ofert
proszone s3 o przybycie 5 minut przed wyznaczonym czasem (niezbedne jest posiadanie dowodu tozsamosci).

v
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Rozdziat 9. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

5.

6.

Cene za przedmiot zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do
niniejszego Ogtoszenia. W formularzu ofertowym nalezy podac¢ cene ofertowa w PLN wraz z wtasciwym podatkiem
VAT z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, cena ogétem brutto powinna wynikaé z ceny ogétem netto
powiekszonej o nalezny podatek. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Podana w ofercie cena ofertowa brutto bedzie uwzgledniata wszystkie wymagania niniejszego Ogtoszenia oraz
bedzie obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z nalezyta realizacja przedmiotu
zamdwienia. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢
od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje zamo6wienia byta cena ostateczna, bez
konieczno$ci dokonywania przez zamawiajacego przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

. W przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty oraz naleznos¢ brutto z doktadnoscig wieksza niz do drugiego

miejsca po przecinku lub dokonat ich nieprawidtowego zaokraglenia, to ten sposdb wyliczenia ceny zostanie uznany
za oczywistg omytke rachunkowa. Zamawiajacy dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwéch miejsc po
przecinku, stosujac nastepujaca zasade: podane w ofercie kwoty zostang zaokraglone do peinych groszy, przy czym
koncdédwki ponizej 0,5 grosza zostang pominiete, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zostang zaokraglone do 1 grosza.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski). Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 10. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

2.
3.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:
Oferowana cena, tj. catlkowita cena brutto za cato$¢ zaméwienia - waga 100%, tj. 100 pkt.
Sposéb obliczania warto$ci punktowej kryterium ceny:

KC = (Cmin N Cn) X 100pkt.

Gdzie:

C min - najnizsza cena ogétem brutto sposrod ofert

Chn - cena ogb6tem brutto ocenianej oferty

60pkt. - maksymalna liczba punktéw w kryterium oceny ofert CENA

Przyjmuje sie, Zze 1% = 1pkt., w ten sposob zostanie naliczona liczba punktéw w/w kryteriach.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Rozdziat 11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

2.

Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, a takze zamiesci te informacje na
stronie internetowe;.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie
Zawarcia umowy.

. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcja, spétki

cywilne) Zamawiajgcy przed zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcéw. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o wudzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje niezbedne do wpisania do
tresci umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych oséb, ktére beda reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisaniu
umowy, koordynacji, itp.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zalgczonych do oferty.

Rozdziat 12. Wzor umowy.

1.

Projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 4 jest integralng czescig niniejszej dokumentacji i zapisy w niej zawarte
traktuje sie jako warunki udzielenia zamoéwienia.
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2.

3.

4,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej wybrano Wykonawce, polegajgcej na:
a) sprostowaniu oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
b) zmianie kluczowego personelu realizujagcego umowe,
c) regulacji prawnych wprowadzonych w zycie po dacie zawarcia umowy, wywotujacych potrzebe zmiany
umowy, wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany;
d) oznaczenia danych dotyczacych Zamawiajacego i/lub Wykonawcy.
Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku:
- gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisdow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy.
Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian w umowie dotyczacych wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
przypadku zmiany: stawki podatku od towaréw i ustug,
Zmiana postanowienn umowy moze nastapi¢ w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Rozdziat 13. Postanowienia koncowe.

1.

2.
3.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postepowania.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem
terminu skladania ofert. Zaréwno wprowadzenie zmiany, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej, z zachowaniem nizej okreslonych zasad:

a) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ oferte (poprawic, uzupenic).
Zmiana ta moze nastgpi¢ tylko poprzez ztozenie Zamawiajacemu oferty zmieniajgcej, wg takich samych
zasad jak wcze$niej ztozona oferta, w kopercie lub opakowaniu z dodatkowym zapiskiem ,ZMIANA”.
Oferta zmieniajgca wcze$niej zlozona oferte musi jednoznacznie wskazywa¢, ktére postanowienia
wcze$niej ztozonej oferty zostaty zmienione.

b) Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ zlozong oferte. W tym celu
Wykonawca ztozy Zamawiajagcemu pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty, podpisane przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (wraz dolaczonym aktualnym odpisem z
wilasciwego rejestru Wykonawcy albo centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej).
Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy jego oferte, bezposrednio do rak osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy lub osoby upowaznionej przez Wykonawce, (na podstawie
Pelnomocnictwa ktére nalezy zlozy¢ w formie oryginatu Ilub kopii poswiadczonej notarialnie.
Pelnomocnictwo - musi zawiera¢ zakres upetnomocnienia) - za pokwitowaniem.

4. Oferty zloZone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Zalaczniki:

Zaltacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zaltacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.

Zalacznik nr 4 - Wz4r umowy.

Zalacznik nr 5 - Wykaz ustug.

Zalacznik nr 6 - OSwiadczenie - grupa kapitalowa.

Suwatki, dnia 10.09.2019 r.

Zamawiajqcy:

Agencja Rozwoju Regionalnego ,ARES” S.A. w Suwatkach
reprezentowana przez:
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