
 
ITS Tomasz Rusiecki 

Ul. Kraszewskiego 28b/25 

15-025 Białystok 

Email: biatru.tr@gmail.com 

ZAPYTANIE OFERTOWE  W TRYBIE WARUNKOWYM NR  ITS1/03/2024 

Zamówienie realizowane w trybie warunkowym, gdzie warunkiem realizacji jest pozyskanie 
dofinansowania w ramach projektu Bon na cyfryzację” Nr FEPD.01.02-IZ.00-0001/23 

I. ZAMAWIAJĄCY 

ITS Tomasz Rusiecki 

Ul. Kraszewskiego 28b/25 

15-025 Białystok 

NIP: 578-171-34-00 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Kod i nazwa CPV:  

72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, 
internetowe i wsparcia 

92110000-5-Produkcja filmów kinowych i wideo oraz podobne usługi 

Przedmiotem zamówienia jest stworzenie kompletu pięciu opracowań cyfrowych i wdrożenie 
ich na plaƞormę internetową PUBLIGO.PL. 

Opracowanie cyfrowe należy rozumieć jako przeniesienie na obraz cyfrowy lekcji instruktażowej, 
która dotychczas prowadzona była przez trenera w czasie rzeczywistym, toteż była dłuższa, 
bardziej opisowa, koncentrująca się na prezentacji i dodatkowym wykorzystaniu materiałów 
źródłowych w postaci zdjęć i filmów autorskich. Niniejsze pięć kursów instruktażowych ma być 
skróconą, ale skoncentrowaną wskazówką działania w określonych tematach z przywołaniem 
źródeł do ewentualnych możliwości poszerzenia wiedzy. 

Opracowania cyfrowe dedykowane mają być do pracowników branży przemysłowej i wszystkich 
zainteresowanych uzupełnieniem wiedzy, która ułatwi wykonywanie obowiązków 
stanowiskowych. 

 Każdorazowo Wykonawca będzie wykonywał zadania według schematu: 

1. Stworzenie opracowania cyfrowego kursu instruktażowego według konspektu trenera. 
2. Autoryzacja materiału przez trenera. 
3. Wdrożenie materiału na platformę PUBLIGO.PL. 



 
4. Wykonie testów poprawnego wdrożenia opracowania cyfrowego na platformę 

PUBLIGO.PL. 
5. Zaprezentowanie wyników wdrożenia trenerowi. 
6. Przeszkolenie trenera z zakresu podstawowych zagadnień związanych z 

cyberbezpieczeństwem oraz dostarczenie praktycznych wskazówek i narzędzi, które 
pomogą mu być gotowym na potencjalne zagrożenia z obszaru cyberprzestępczości. 

Powyższy schemat realizacji zadań będzie powtarzany pięć razy, co wynika z zamówienia 5-ciu 
opracowań cyfrowych i wdrożenia ich na plaƞormę PUBLIGO.PL. 

Czas zaistnienia na plaƞormie pierwszego i każdego kolejnego opracowania ma tu kluczowe 
znaczenie, stąd Wykonawca przy każdym pojedynczym opracowaniu zobowiązany jest trzymać 
się schematu i nie modyfikować go na własne potrzeby. 

Wymagania dotyczące opracowania cyfrowego: 

1. Każde opracowanie powinno być nie krótsze niż 5 minut 
2. Każde opracowanie powinno zawierać przynajmniej jedną utworzoną przez Wykonawcę 

animację, wmontowaną tematycznie i według wskazówek trenera. ( Czas animacji ok. 
10 s) 

3. Opracowanie powinno zawierać autorskie materiały filmowe nawiązujące do tematyki. 
4. Całość opracowania powinna łączyć materiały filmowe, animacje i postać trenera, który 

jest jednocześnie lektorem w opracowaniu cyfrowym. 
5. Utworzone opracowanie cyfrowe bezwzględnie musi być w całości wytworzone przez 

Wykonawcę i w całości zbywalne majątkowo na rzecz Zamawiającego bez żadnych 
ograniczeń, co zostanie zabezpieczone w umowie na realizację przedmiotu zamówienia. 

6. Zmontowane opracowanie powinno być w języku polskim, ale z napisami po angielsku 
zamieszczonymi u dołu materiału. 

7. Wymagany format plików  oraz ich wielkość powinny być dostosowane do warunków 
użytkowania platformy PUBLIGIO.PL w wariancie  PUBLIGIO GO PRO. 

8. Miejsce wykonania zamówienia: Białystok  

Wymagania dotyczące wykupu dostępu do użytkowania plaƞormy PUBLIGIO.PL: 

 Swobodny dostęp do pakietu PUBLIGIO GO PRO na okres 2 lat -wykup nie wcześniej 
niż w następnym miesiącu po podpisaniu umowy na realizację zamówienia. 
 

III. Termin związania ofertą: 90 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 
upływem terminu składania ofert. 

IV. Miejsce oraz termin składania oferty:  
1. Ofertę wraz z załącznikami należy wysłać na adres mailowy : 

biatru.tr@gmail.com , wpisując w tytule numer zapytania. 
2. Termin wysyłania oferty: do dnia 21.03.2024 godz. 23:59 
3. Osoba do kontaktu: Anna Rusiecka tel. 503 828 315 

V. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1. Wszelka korespondencja związana z zapytaniem ofertowym będzie 



 
prowadzona za pomocą środków komunikacji elektronicznej na adres poczty 
elektronicznej biatru.tr@gmail.pl, aby można było ustalić bezspornie kto jest 
nadawcą korespondencji. 

2. W korespondencji dotyczącej postępowania należy wskazać nr nazwę 
zamówienia nadaną przez Zamawiającego 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania 
Wykonawców, które wpłyną do Zamawiającego na mniej niż 3 dni kalendarzowe 
przed dniem otwarcia ofert. 

4. Formularz oferty, stanowi załącznik nr 2 do ogłoszenia. Formularz ofertowy nie 
podlega uzupełnieniu po upływie składania ofert. 

5. Ofertę należy składać w formie elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) lub w 
postaci skanu dokumentu podpisanego przez osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy.   

6. Zamawiający w celu weryfikacji osób uprawnionych do reprezentacji 
Wykonawcy pobierze odpisy z właściwych rejestrów samodzielnie, w formie 
elektronicznej z ogólnodostępnych baz danych. 

7. Oferta winna być przygotowana w języku polskim. 
8. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
9. Do oferty należy załączyć Oświadczenie z Załącznika nr 3. 
10. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

VI. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia  umowy, gdzie termin na chwilę obecną 
nie jest możliwy do określenia i uzależniony od przyznania dofinansowania 
Zamawiającemu, do dnia 30.06.2025 r. 
W sytuacji, gdy Zamawiający nie otrzyma umowy na dofinansowanie do 30.06.2024r, 
współpraca między stronami rozstrzygniętego zapytania nie nastąpi, co zasygnalizowano 
w zapytaniu ofertowym jako warunek nawiązania współpracy. 

VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków: 

1. Do udziału w postępowaniu będą dopuszczeni Wykonawcy, którzy:  
b. posiadają status podmiotu czynnie prowadzącego działalność gospodarczą, tj. 

posiadają wpis do ewidencji CEIDG/KRS;  
c. nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która uniemożliwiałaby 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia;  
d. nie podlegają wykluczeniu w związku z kapitałowym lub osobowym powiązaniem z 

Zamawiającym; 
e. posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie, co jest niezbędne do wykonania 

zamówienia; 



 
 

2. Zamawiający uzna spełnienie warunku dotyczącego posiadania wiedzy i 
doświadczenia, jeżeli Wykonawca wykaże , że: 

w okresie ostatnich 3 lat (licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert), a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 3 
usługi obejmujące co najmniej przygotowanie i nagranie filmu, o wartości nie mniejszej niż 
5 000 zł bruƩo każda. 

Przez przygotowanie filmu Zamawiający rozumie usługę zawierającą co najmniej: opracowanie 
scenariusza, wykonanie zdjęć i kadrów, obróbkę graficzną filmów o charakterze komercyjnym 
typu reklamy, promocyjnym publicystycznym lub reportażowym. 

Przez wykazanie doświadczenia Zamawiający rozumie załączenie do maila z ofertą 3 kompletów 
środków dowodowych w postaci: 

 Prezentacji wykonanego dzieła i  
 Powiązanej z każdym z nich referencji, bądź protokołu odbioru  i 
 Dowodu sprzedaży na min.5000 brutto PLN za 1 szt. 

Jeżeli Wykonawca nie złoży środków dowodowych, o których mowa w pkt.2 , lub będą one nie 
kompletne, lub będą zawierać błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich 
złożenia, poprawienia lub uzupełnienia  w wyznaczonym terminie. 

VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
 
Cena brutto – 100 % 
 

Wybór Oferenta dokonany zostanie na podstawie największej ilości uzyskanych punktów 
zgodnie z następującą metodologią: 
 
Przez kryterium „Cena neƩo” Zamawiający rozumie określoną przez Oferenta cenę całkowitą 
neƩo za wykonanie przedmiotu zamówienia. Ocena w ramach kryterium „Cena neƩo” (K) 
będzie obliczana na podstawie następującego wzoru: 
 
K = (Cn/Co) x 100 
 
gdzie: 
Cn – najniższa zaproponowana cena neƩo 
Co – cena neƩo zaproponowana w badanej ofercie 
K – liczba punktów przyznana danej ofercie  
 
Wartości punktowe zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a 
zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematycznymi. 



 
 
 

 
 

IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAPYTANIA: 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego postępowania przed 

upływem terminu składania ofert bez podania przyczyn. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego postępowania bez 

dokonania wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, w szczególności, jeżeli złożone oferty 
przekraczają wartość przewidzianą w budżecie projektu na wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

3. W przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści ogłoszenia Zamawiający 
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania. 

4. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po upływie terminu na składanie 
ofert lub ofert bez załączników. 

5. Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów udziału w postępowaniu. 
6. Zamawiający dopuszcza możliwość max,10% zaliczki przy podjęciu współpracy, pozostała 

kwota płatna na podstawie faktury do protokołu odbioru zrealizowanego przedmiotu 
zamówienia. 

X. WYMAGANE DOKUMENTY 
a. Oferta na wykonanie usługi, zgodnie z Załącznikiem nr 2, 
b. Załącznik nr 3 – Oświadczenia Wykonawcy wraz z wyciągiem z ewidencji 

CEIDG/KRS, 
c. 3 komplety dowodów dokumentujące doświadczenie zgodnie z opisem w 

warunkach udziału punkt VII zapytania. 
XI. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, której dane 

dotyczą. 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia UE o ochronie danych 
osobowych nr 2016/679  ( zwanym dalej „RODO” ) informujemy, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Its Tomasz Rusiecki, z siedzibą przy ul. 
Kraszewskiego 28b/25  15-025 Białystok, adres email: biatru.tr@gmail.com. 

2. Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres 
email: biatru.tr@gmail.com 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:    
a) oceny złożonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, 
b) udzielenie zamówienia i zawarcia umowy, 
c) realizacja i rozliczenie zamówienia,  
d) archiwizacja dokumentacji. 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest:  

a) obowiązek prawny ciążący na administratorze wynikający z przepisów ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO), 



 
b) zawarta z Panią/Panem umowa lub działanie prowadzące do zawarcia takiej umowy (art. 

6 ust.1 lit. b RODO), 
c)  obowiązek ciążący na administratorze wynikający z art. 6 ustawy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach ( art. 6 ust.1 lit. C RODO). 
4. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora 

danych osobowych oraz podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa.  
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane od momentu zakończenia sprawy przez 

okres: wynikający z przepisów prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisów w 
szczególności w przypadku dofinansowania zamówienia ze środków UE. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem 
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowiązkowe a 
konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożność udziału w postepowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

XII. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Oferta- załącznik nr 2 

2. Oświadczenia -załącznik nr 3 


