Fundusze Europejskie Dofinan.f»owane przez s * *x
dla Podlaskiego Unig Europejska %A .
odlaskie

ITS Tomasz Rusiecki

Ul. Kraszewskiego 28b/25
15-025 Biatystok

Email: biatru.tr@gmail.com

ZAPYTANIE OFERTOWE W TRYBIE WARUNKOWYM NR ITS1/03/2024

Zamowienie realizowane w trybie warunkowym, gdzie warunkiem realizacji jest pozyskanie
dofinansowania w ramach projektu Bon na cyfryzacje” Nr FEPD.01.02-12.00-0001/23

ZAMAWIAJACY
ITS Tomasz Rusiecki
Ul. Kraszewskiego 28b/25
15-025 Biatystok
NIP: 578-171-34-00
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod i nazwa CPV:

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia

92110000-5-Produkcja filméw kinowych i wideo oraz podobne ustugi

Przedmiotem zamdwienia jest stworzenie kompletu pieciu opracowan cyfrowych i wdrozenie
ich na platforme internetowg PUBLIGO.PL.

Opracowanie cyfrowe nalezy rozumiec jako przeniesienie na obraz cyfrowy lekcji instruktazowej,
ktéra dotychczas prowadzona byta przez trenera w czasie rzeczywistym, totez byta dtuzsza,
bardziej opisowa, koncentrujgca sie na prezentacji i dodatkowym wykorzystaniu materiatéw
zrédtowych w postaci zdjec i filmow autorskich. Niniejsze piec¢ kurséw instruktazowych ma by¢
skrocong, ale skoncentrowang wskazéwka dziatania w okreslonych tematach z przywotaniem
zrédet do ewentualnych mozliwosci poszerzenia wiedzy.

Opracowania cyfrowe dedykowane majg by¢ do pracownikéw branzy przemystowej i wszystkich
zainteresowanych  uzupetnieniem wiedzy, ktéra utatwi wykonywanie obowigzkow
stanowiskowych.

Kazdorazowo Wykonawca bedzie wykonywat zadania wedtug schematu:

1. Stworzenie opracowania cyfrowego kursu instruktazowego wedtug konspektu trenera.
2. Autoryzacja materiatu przez trenera.
3. Wdrozenie materiatu na platforme PUBLIGO.PL.



.

Fundusze Europejskie Dofinan.f»owane przez s * *x
dla Podlaskiego Unig Europejska %A .
odlaskie

4. Wykonie testéw poprawnego wdrozenia opracowania cyfrowego na platforme
PUBLIGO.PL.

5. Zaprezentowanie wynikéw wdrozenia trenerowi.

6. Przeszkolenie trenera z zakresu podstawowych zagadnien zwigzanych z
cyberbezpieczenstwem oraz dostarczenie praktycznych wskazéwek i narzedzi, ktore
pomogg mu byé gotowym na potencjalne zagrozenia z obszaru cyberprzestepczosci.

Powyzszy schemat realizacji zadan bedzie powtarzany piec razy, co wynika z zamdwienia 5-ciu
opracowan cyfrowych i wdrozenia ich na platforme PUBLIGO.PL.

Czas zaistnienia na platformie pierwszego i kazdego kolejnego opracowania ma tu kluczowe
znaczenie, stad Wykonawca przy kazdym pojedynczym opracowaniu zobowigzany jest trzymac
sie schematu i nie modyfikowac go na witasne potrzeby.

Wymagania dotyczace opracowania cyfrowego:

1. Kazde opracowanie powinno by¢ nie krétsze niz 5 minut

2. Kazde opracowanie powinno zawierac¢ przynajmniej jedng utworzong przez Wykonawce
animacje, wmontowang tematycznie i wedtug wskazéwek trenera. ( Czas animacji ok.
10s)

3. Opracowanie powinno zawierac autorskie materiaty filmowe nawigzujgce do tematyki.

4. Cato$¢ opracowania powinna tgczy¢ materiaty filmowe, animacje i postac trenera, ktory
jest jednoczesnie lektorem w opracowaniu cyfrowym.

5. Utworzone opracowanie cyfrowe bezwzglednie musi by¢ w catosci wytworzone przez
Wykonawce i w catosdci zbywalne majgtkowo na rzecz Zamawiajgcego bez zadnych
ograniczen, co zostanie zabezpieczone w umowie na realizacje przedmiotu zamowienia.

6. Zmontowane opracowanie powinno by¢ w jezyku polskim, ale z napisami po angielsku
zamieszczonymi u dotu materiatu.

7. Wymagany format plikdw oraz ich wielkos¢ powinny by¢ dostosowane do warunkéw
uzytkowania platformy PUBLIGIO.PL w wariancie PUBLIGIO GO PRO.

8. Miejsce wykonania zamdwienia: Biatystok

Wymagania dotyczace wykupu dostepu do uzytkowania platformy PUBLIGIO.PL:

e Swobodny dostep do pakietu PUBLIGIO GO PRO na okres 2 lat -wykup nie wczesniej
niz w nastepnym miesigcu po podpisaniu umowy na realizacje zamdwienia.

Termin zwiqgzania ofertq: 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.
Miejsce oraz termin sktadania oferty:
1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy wystaé na adres mailowy :
biatru.tr@gmail.com , wpisujac w tytule numer zapytania.
2. Termin wysytania oferty: do dnia 21.03.2024 godz. 23:59
3. Osoba do kontaktu: Anna Rusiecka tel. 503 828 315
Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie
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prowadzona za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty
elektronicznej biatru.tr@gmail.pl, aby mozna byto ustali¢ bezspornie kto jest

nadawcg korespondencji.

2. W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢é nr nazwe
zamowienia nadang przez Zamawiajgcego

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania
Wykonawcéw, ktére wptyng do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni kalendarzowe
przed dniem otwarcia ofert.

4. Formularz oferty, stanowi zatgcznik nr 2 do ogtoszenia. Formularz ofertowy nie
podlega uzupetnieniu po uptywie sktadania ofert.

5. Oferte nalezy sktada¢ w formie elektronicznej (postac elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd) lub w
postaci skanu dokumentu podpisanego przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy w celu weryfikacji osob uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy pobierze odpisy z wtasciwych rejestrow samodzielnie, w formie
elektronicznej z ogdlnodostepnych baz danych.

7. Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim.

8. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Do oferty nalezy zatgczy¢ Oswiadczenie z Zatgcznika nr 3.

10. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, gdzie termin na chwile obecng
nie jest mozliwy do okreslenia i uzalezniony od przyznania dofinansowania
Zamawiajgcemu, do dnia 30.06.2025 r.

W sytuacji, gdy Zamawiajqcy nie otrzyma umowy na dofinansowanie do 30.06.2024r,
wspotpraca miedzy stronami rozstrzygnietego zapytania nie nastgpi, co zasygnalizowano
w zapytaniu ofertowym jako warunek nawigzania wspdtpracy.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1. Do udziatu w postepowaniu bedg dopuszczeni Wykonawcy, ktérzy:

b. posiadajg status podmiotu czynnie prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza, tj.
posiadajg wpis do ewidencji CEIDG/KRS;

c. nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktdra uniemozliwiataby
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamodwienia;

d. nie podlegajg wykluczeniu w zwigzku z kapitatowym lub osobowym powigzaniem z

Zamawiajgcym;

e. posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie, co jest niezbedne do wykonania
zamowienia;
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2. Zamawiajgcy uzna spetnienie warunku dotyczacego posiadania wiedzy i

doswiadczenia, jezeli Wykonawca wykaze , ze:

w okresie ostatnich 3 lat (liczac wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert), a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3
ustugi obejmujgce co najmniej przygotowanie i nagranie filmu, o wartosci nie mniejszej niz
5 000 zt brutto kazda.

Przez przygotowanie filmu Zamawiajgcy rozumie ustuge zawierajgcg co najmniej: opracowanie
scenariusza, wykonanie zdje¢ i kadrow, obrébke graficzng filmow o charakterze komercyjnym
typu reklamy, promocyjnym publicystycznym lub reportazowym.

Przez wykazanie doswiadczenia Zamawiajgcy rozumie zatgczenie do maila z ofertg 3 kompletow
Srodkéw dowodowych w postaci:

e Prezentacji wykonanego dziefa i
e Powigzanej z kazdym z nich referencji, bgdz protokotu odbioru i
e Dowodu sprzedazy na min.5000 brutto PLN za 1 szt.

Jezeli Wykonaweca nie ztozy srodkéow dowodowych, o ktdrych mowa w pkt.2 , lub bedg one nie
kompletne, lub bedg zawieraé btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

VIIl.  Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

Cena brutto — 100 %

Wybdér Oferenta dokonany zostanie na podstawie najwiekszej ilosci uzyskanych punktow
zgodnie z nastepujgcg metodologia:

Przez kryterium ,Cena netto” Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Oferenta cene catkowitg
netto za wykonanie przedmiotu zamodwienia. Ocena w ramach kryterium ,Cena netto” (K)
bedzie obliczana na podstawie nastepujgcego wzoru:

K = (Cn/Co) x 100

gdzie:

Cn — najnizsza zaproponowana cena netto

Co — cena netto zaproponowana w badanej ofercie
K —liczba punktéw przyznana danej ofercie

Wartosci punktowe zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a
zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematycznymi.
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INFORMACIJE DOTYCZACE ZAPYTANIA:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia niniejszego postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert bez podania przyczyn.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia niniejszego postepowania bez
dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert, w szczegdlnosci, jezeli ztozone oferty
przekraczajg warto$¢ przewidziang w budzecie projektu na wykonanie przedmiotu
zamodwienia.

3. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

4. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert lub ofert bez zatgcznikow.

5. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéow udziatu w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé max,10% zaliczki przy podjeciu wspodtpracy, pozostata
kwota ptatna na podstawie faktury do protokotu odbioru zrealizowanego przedmiotu
zamowienia.

WYMAGANE DOKUMENTY

a. Oferta na wykonanie ustugi, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,

b. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenia Wykonawcy wraz z wyciggiem z ewidencji
CEIDG/KRS,

¢. 3 komplety dowoddéw dokumentujgce doswiadczenie zgodnie z opisem w
warunkach udziatu punkt VII zapytania.

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane

dotyczq.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 ( zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Its Tomasz Rusiecki, z siedzibg przy ul.

Kraszewskiego 28b/25 15-025 Biatystok, adres email: biatru.tr@gmail.com.

. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres

email: biatru.tr@gmail.com

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy,

¢) realizacja i rozliczenie zaméwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepiséw ustawy Prawo

Zamowien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO),
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b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej umowy (art.
6 ust.1 lit. b RODO),
c) obowigzek cigzgcy na administratorze wynikajgcy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach ( art. 6 ust.1 lit. C RODO).
Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora

danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajgcy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w
szczegblnosci w przypadku dofinansowania zaméwienia ze sSrodkéw UE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

ZAtACZNIKI:
1. Oferta- zatacznik nr 2

2. Oswiadczenia -zatgcznik nr 3



