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Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej na Swiadczenie ustug thumaczen pisemnych

Agencja Rozwoju Regionalnego ,, ARES” S.A. w Suwalkach w zwigzku z realizacja
projektu ,,Wsparcie bez granic” nr PLBU.03.01.00-20-1200/23-00 finansowanego przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020

zaprasza do zlozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustug thumaczen pisemnych polsko-
angielskich i  polsko-ukrainskich w  Projekcie ,Wsparcie bez granic”
nr PLBU.03.01.00-20-1200/23-00.

. ZAMAWIAJACY
Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach
Ul Noniewicza 42A, 16-400 Suwatki
NIP: 844-000-57-67

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zasada konkurencyjnosci do zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
50 tys. zl, ale nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy PZP —
tj. 130 tys. zl.

II. INFORMACIJE OGOLNE

1. Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES™ w Suwalkach zastrzega sobie prawo
wyboru Wykonawcy wedlug kryteriow wyszczegolnionych w punktach V, VI,
VII, VIII, IX lub uniewaznienia postepowania w cafosci lub w czesci, bez
podawania przyczyny.

2. Agencja Rozwoju Regionalnego ., ARES™ w Suwatkach zastrzega sobie prawo
zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do uptywu terminu skladania
ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert. O dokonanych zmianach
informacja zamieszczona zostanie na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone
zostato ogtoszenie.

3. Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES™ w Suwalkach zastrzega sobie prawo
zmian, w zakresie terminu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia sytuacji
zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian.

4. Forma zatrudnienia Wykonawcy: umowa cywilno — prawna lub umowa o
wspotprace.
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5. Podpisanie umowy nasigpi w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy
z kolejnym Wykonawea, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow,

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug thumaczen pisemnych polsko-angielskich i
polsko-ukrainskich w Projekcie ,, Wsparcie bez granic™ nr PLBU.03.01.00-20-1200/23-00.

Zamoéwienie podzielone jest na 2 czeSci:
Cze$é 1:

Ttumaczenia dokumentéw z jgzyka polskiego na jezyk angielski.
o Rodzaje dokumentéw przeznaczonych do tlumaczenia: dokumenty
dotyczgce realizacji projektu, przekazywane do Instytucji Zarzadzajace;.

Czes¢ 2:

Ttumaczenia dokumentéw z jezyka polskiego na jezyk ukrainski.

° Rodzaje dokumentéw przeznaczonych do tlumaczenia: dokumenty
dotyczgce poradnictwa zawodowego, dokumenty dotyczgce poradnictwa
psychologicznego, ustug prawnych, materiaty dydaktyczne
wykorzystywane podczas kurséw jezykowych i komputerowych oraz inne
dokumenty niezb¢dne do realizacji projektu.

Informacja o mozliwosci skiadania ofert czesciowych: oferty dotyczgce przedmiotu
zamoOwienia mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej lub wszystkich czesci.

Termin realizacji zaméwienia: sukcesywnie, w miare zapotrzebowania
zamawiajgcego od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r., przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do przediuzenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia.

Miejsce realizacji zamoéwienia: zdalnie za podrednictwem poczty elektronicznej.

" Regional Development Agency ARES in Suwalki

| ul. Teofila Noniewicza 42A | 16-400 Suwatki | Poland

| Tel.: +48 87 566 61 06 | www.ares.suwalki.pl | e-mail: arrares @ares.suvakipl | supporwithoutborders:2ares.suwalki.pl

| NIP B44-000-57-67 | REGON 005411883 | KRS 0000051749 | Distict Court in Biatystok, 12th Commercial Division of the
National Court Register | A share capital of PLN 1.457.000,00, paid up in full.




PL-BY-UA

Funded by ¥ i}

2014‘2020 the European Union Teast

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie:

1. Liczba stron do przettumaczenia: 100 stron w Czesci 1 oraz 198 stron w Czescei 2,
przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia
liczby tlumaczonych stron w zaleznosci od wyczerpania $rodkéw w ramach umowy
oraz zapotrzebowania Biura Projektu. W tym przypadku Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

2. Przy obliczaniu wynagrodzenia za stron¢ uwaza si¢ 40 wierszy, a za wiersz - 45
znakow. Za znak uwaza si¢ wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegdlnosci
litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania
przerwy migdzy nimi. Strong rozpoczgta liczy sie za calg.

3. W razie tlumaczenia sporzadzonego w innym ukladzie pliku komputerowego niz 40
wierszy po 45 znakéw na strong, za strong thumaczenia przyjmuje sie 1800 znakdw.
Liczba znakéw jest obliczana przy pomocy odpowiednich funkcji edytora tekstu.

4. Poszczegolne thumaczenia beda zlecane przez Zamawiajacego sukcesywnie, stosownie
do potrzeb Zamawiajgcego i wykonywane przez Wykonawce w terminach nie
krtszym niz 2 dni robocze dla thumaczen zwyklych i nie krétszych niz 5 dni
roboczych dla ttumaczenia przysigglego lub thumaczenia Raportu.

5. Teksty do tlumaczenia bgdg przekazywane przez Biuro projektu w miare potrzeb
Zamawiajacego elektronicznie, w formacie PDF na adres email podany przez
Wykonawcg.

6. Wykonawca ustugi odele przettumaczone dokumenty w formacie PDF, na wskazany
przez Zleceniodawcg adres poczty elektronicznej.

7. Usluga bedzie realizowana przez wykwalifikowanych tlumaczy, terminowo, ze
starannoscig wynikajaca z zawodowego charakteru tych czynnosci, na warunkach
okreslonych w umowie. Tlumacze beda zobowigzani do stosowania terminologii
wystgpujacej w dziedzinie, ktérej dotyczy thumaczenie oraz do zachowania spojnosei
terminologiczne;.

8. Wyplata wynagrodzenia nastapi za faktycznie przettumaczong liczbe stron.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Oferta zostanie uznana za speiajaca warunki, jesli bedzie:
a) zgodna z przedmiotem i warunkami zaméwienia w niniejszym zapytaniu,
b) ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

2. Wymagania konieczne do realizacji zamowienia:
a) Swiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza

przysigglego,

b) co najmniej 2-letnie do$wiadczenie,
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¢) petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Zamawiajgey zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentow potwierdzajgcych
wyksztafcenie i doswiadczenie.

V1.  WYKLUCZENIA

1. Z udzialu w postgpowaniu ofertowym wykluczone sa podmioty powigzane z
Agencjg Rozwoju Regionalnego ,,ARES” S.A. osobowo i/lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe i/lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
zamawiajagcym i/lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajacego i/lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

¢) pefieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

VII. OFERTA POWINNA ZAWIERAC

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy z przedstawiong oferta cenowa, wyrazona
w kwocie brutto (w przypadku zlecenia realizacji zamdwienia podana kwota
zostanie pomnigjszona o potracenia wynikajace z ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych i zapisow ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych),

2. Zalgeznik nr 2 — O$wiadczenie potwierdzajace zapoznanie sie z zasadami
przetwarzania danych osobowych,

3. Zafgeznik nr 3 - Oswiadczenie o posiadaniu pefnej zdolnodci do czynnosci
prawnych,

4. Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadaniu wyksztalcenia i do$wiadczenia
zawodowego.

5. Zalaeznik nr 5 — wykaz osob wyznaczonych.
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IX.

MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferty pisemne zatytutowane: ,,Oferta cenowa na $wiadczenie ushug tlumaczen
pisemnych w Projekcie ,,Wsparcie bez granic”, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
15.06.2023 r. do godz. 09:00

a) w zaklejonej kopercie (osobiscie lub drogg pocztows — decyduje data wptywu) na
zalgczonym wzorze wraz z pozostalymi dokumentami w Sekretariacie Agencji
Rozwoju Regionalnego ,,ARES™ S.A. w Suwalkach, ul. Teofila Noniewicza 42A,
16-400 Suwatki,

b) droga elektroniczna za posrednictwem portalu ,.Baza konkurencyjnodci”,

c) poczty elektroniczng (skany podpisanych dokumentéw lub dokumenty opatrzone
podpisem elektronicznym) na adres arrares@ares.suwalki.pl

Informacje o udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy umiesci na swojej stronie

internetowe;.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium cenowe —max. 100 pkt.

Cena oferty przedmiotu zaméwienia ustalona zostanie w nast¢pujacy sposob:

Cena oferty = cena brutto jednostki przeliczeniowej w ramach badanej czedci
przedmiotu zamdwienia.

Ocena punktowa poszczegélnych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposob:

Cena najnizsza
100

Mezo punkion = Cena oferty badanej
2. Maksymalng oceng - 100 pkt. w kryterium cenowym otrzyma oferta z najnizsza
ceng. Pozostate oferty z wyzszymi cenami zostang ocenione wedlug powyzszego
WZoru.

3. Dopuszeza sig mozliwos¢ negocjacji ceny w przypadku, gdy wysokos$¢ ceny
najkorzystniejszej oferty przekracza wielko$é okreslona w budzecie projektu.
Informacja o zlozeniu ofert przekraczajacych wysokosé $rodkow zaplanowanych w
budzecie zostanie przestana do wszystkich Oferentéw.

4. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

5. Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

6. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania
ofertowego.
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X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE POTENCJALNYCH
WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM:

Wszelkich informacji na temat przedmiotu zaméwienia udziela:
Anna Brzozowska

tel.: +48 535 305 959

e-mail: anna.brzozowska@ares.suwalki.pl

W przypadku pytan prosimy o kontakt.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zalycznik nr 2 - Oswiadczenie potwierdzajgce zapoznanie si¢ z zasadami przetwarzania
danych osobowych.

Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
Zatgcznik nr 4 — Odwiadcezenie o posiadaniu wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego.

Zalycznik nr 5 — Wykaz 0séb wyznaczonych.
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