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Zaproszenie do zloZenia oferty cenowej na przeprowadzenie warsztatow aktywnego
poszukiwania pracy

w projekcie pt. ,,Success” (WND-POWR.01.02.01-20-0039/17)

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” S. A. w Suwalkach w zwiazku z realizacja projektu
pt. ,,Success” (Nr WND-POWR.01.02.01-20-0039/17) wspotfinansowanego przez Uni¢
Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, OS$ priorytetowa I. Osoby mlode na
rynku pracy, Dzialanie 1.2 Wsparcie oséb mlodych pozostajacych bez pracy na
regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddzialanie 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego

zaprasza do zlozenia oferty cenowej na przeprowadzenie warsztatéw aktywnego
poszukiwania pracy w projekcie ,Success” (WND-POWR.01.02.01-20-0039/17)
realizowanych dla 60 UP zamieszkalych powiaty — miasto Suwalki, suwalski,
augustowski, sejnenski, grajewski, moniecki.

. ZAMAWIAJACY

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwalkach
ul. Noniewicza 42 A, 16-400 Suwatki

NIP: 844-000-57-67

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ZamoOwienie publiczne o szacunkowej warto$ci zamoéwienia wyrazonej] w zlotych
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys. euro, udziela si¢ zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 r.
Z pozn. zm.).

I11. INFORMACJE OGOLNE

a) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach zastrzega sobie prawo wyboru
Wykonawcy wedtug kryteriow wyszczegolnionych w punktach V,VI, VII, VIII lub
uniewaznienia postepowania w calosci lub w czgsci, bez podawania przyczyny.

b) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach zastrzega sobie prawo zmiany
tresci niniejszego zapytania ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli
zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych w postgpowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach informuje si¢
na stronie internetowej, na ktorej zostato zmieszczone ogloszenie.
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c) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwalkach zastrzega sobie prawo w
przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w
umowie w zakresie:

V' terminu realizacji umowy;

v’ zasad platnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin platno$ci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu
na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulegaé
opoznieniom);

d) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.

e) Forma zatrudnienia Wykonawcy: umowa cywilno-prawna.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizacji przedmiotu zamodwienia od
poniedzialku do niedzieli, w godzinach rannych/ popotudniowych/ wieczornych,
zgodnie z opracowanym przez Zamawiajacego harmonogramem warsztatow
aktywnego poszukiwania pracy. Harmonogram dostosowany bedzie do potrzeb i
wymagan Uczestnikow/czek projektu.

g) Zamawiajagcy zapewni Wykonawcy nieodptatny dostep do sali, w ktorej beda
$wiadczone ushugi.

h) Zamawiajacy nie zapewnia zwrotu kosztow dojazdow.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia warsztatow aktywnego poszukiwania
pracy dla 60 Uczestnikow/ czek projektu ,,Success” (WND-POWR.01.02.01-20-0039/17)
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zamieszkatych powiaty — miasto Suwatki, suwalski, augustowski, sejnenski,
grajewski, moniecki.

Usluga bedzie polegala na przeprowadzeniu grupowych warsztatow aktywnego
poszukiwania pracy.

Liczba godzin warsztatow aktywnego poszukiwania pracy — 72 godziny (jedna godzina jest
liczona jako 60 min), w tym 6 gr./72h/60UP tj. 1 gr./12h/10UP — 2 spot.x6h.

Zaméwienie podzielone jest na 6 czeSci:
e Grupa |l — 12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP),
e Grupa Il —12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP),
e Grupa Il —12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP),
e Grupa IV —12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP),
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e GrupaV — 12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP),
e Grupa VI - 12 godzin, 10UP (1 gr. x 2 dni x 6h/spot.; 1gr.x10UP).

Informacja o mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Oferty dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej, kilku lub
wszystkich czeSci z tym, ze jeden trener moze realizowaé warsztaty aktywnego poszukiwania
pracy maksymalnie w dwéch grupach.

Termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r. (zgodnie z
harmonogramem warsztatow aktywnego poszukiwania pracy), przy czym, w przypadku
przedtuzenia procesu rekrutacji Uczestnikdw/czek do projektu ,,Success” Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do przedtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia.

Miejscem realizacji zamowienia bedzie:

e Grupa I - Centrum Edukacyjno — Szkoleniowe Agencja Rozwoju Regionalnego ARES
S. A. w Suwalkach, 16-400 Suwalki, ul. Osiedle II 6A.

e Grupa Il - Centrum Edukacyjno — Szkoleniowe Agencja Rozwoju Regionalnego
ARES S. A. w Suwatkach, 16-400 Suwaiki, ul. Osiedle II 6A.
e Grupa Il - Centrum Edukacyjno — Szkoleniowe Agencja Rozwoju Regionalnego

ARES S. A. w Suwatkach, 16-400 Suwaiki, ul. Osiedle II 6A.

e Grupa IV - Centrum Edukacyjno — Szkoleniowe Agencja Rozwoju Regionalnego
ARES S. A. w Suwatkach, 16-400 Suwalki, ul. Osiedle II 6A.

e GrupaV - Powiat moniecki

e Grupa VI - Powiat grajewski

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:
v’ prowadzenie grupowych warsztatow aktywnego poszukiwania pracy W Wyznaczonym
przez Zamawiajacego miejscu, terminie;
v' opracowaniu i dostarczeniu wzoréw dokumentow na ktorych specjalista bedzie
pracowat z UP , konspektu warsztatow,
v" dostarczeniu dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ustugi tj. listy obecnosci UP
na potwierdzenie udzialu w grupowych warsztatach aktywnego poszukiwania pracy.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Oferta zostanie uznana za spetniajacg warunki, jesli bedzie:
a) zgodna z przedmiotem i warunkami zamowienia w niniejszym zapytaniu,
b) zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

2. Wymagania konieczne do realizacji zamowienia:

Osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu zamowienia powinny posiadac:
a) Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,
b) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w obszarze tematycznym
C) peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.
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3. Wymagania fakultatywne:
a) prawo jazdy kat. B

V1. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

a) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy z przedstawiong ofertg cenowa, wyrazong w
kwocie brutto (w przypadku zlecenia realizacji zamdéwienia podana kwota zostanie
pomniejszona o potrgcenia wynikajace z ustawy o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych i zapisOw ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych)

b) Zalgcznik nr 2 — Os$wiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

C) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych.

d) Zatacznik nr 4 — Os$wiadczenie, w ktorym wykonawca potwierdzi posiadane
wyksztatcenie 1 do§wiadczenie zawodowe

e) Zalacznik nr 5 - Wykaz 0sob wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamdéwienia
oraz ushug przez nich zrealizowanych.

Oferta niekompletna skutkowaé bedzie odrzuceniem.

VIIl. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie (osobiscie lub droga pocztowa — decyduje data
wplywu) zatytulowanej: Oferta na przeprowadzenie warsztatow aktywnego poszukiwania
pracy w projekcie ,,Success ”, z dopiskiem: ,,nie otwiera¢ do 15.11.2018 r. do godz. 11.00”.
Ofertg na zalaczonym wzorze wraz z innymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
15.11.2018r. do godz. 10.30, w Biurze Projektu: Centrum Edukacyjno-Szkoleniowe Agencja
Rozwoju Regionalnego ,,ARES” S.A. w Suwalkach, ul. Osiedle II 6A, 16-400 Suwatki.
Otwarcie ofert nastagpi w Biurze Projektu ,,Success”, ul. Osiedle Il 6A, 16-400 Suwatki dnia
15.11.2018 r. 0 godz. 11.00.

VIll. KRYTERIA OCENY OFERT:

a) Iaczna cena ofertowa brutto: 80%
b) doswiadczenie zawodowe  20%

Sposob oceny ofert:

e CENA (WARTOSC BRUTTO) WYKONANIA ZAMOWIENIA: oferta z najnizsza
ceng otrzymuje 80% tj. 80 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej, wg wzoru:
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Cena brutto najtanszej z ofert

liczba punktow =
p Cena brutto oferty ocenianej

e DOSWIADCZENIE — 20%, tj. 20 punktéw

doswiadczenie zgodne 7 przedmiotem zamowienia punktacja
powyzej 30 miesiecy 20
24-30 miesigcy 10
e o 0 — nie spetnia
Ponizej 24 miesigcy Wymogbw

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wgladu do dokumentéow zrodtowych.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.ares.suwalki.pl

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE Z ZAMAWIAJACEGO Z
POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI:

Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela:

Renata Motulewicz, Emilia Truszkowska

tel.: (87) 567 73 74

e-mail: renata.motulewicz@ares.suwalki.pl ; emilia.truszkowska@ares.suwalki.pl

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci 1 pytan prosimy o kontakt.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych.
Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o posiadaniu wyksztatcenia 1 do§wiadczenia zawodowego.
Zalacznik nr 5 - Wykaz os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz ushug
przez nich zrealizowanych.
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